Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z 0. o.
ul. Zamkowa 4 41-803 Zabrze

tel.: 32277 61 00 fax: 322717311
www.szpitalzabrze.pl
sekretariat@szpitalzabrze.pl

Kapitat zaktadowy 31 942 450 zt
NIP 648-270-05-83

REGON 241127857

KRS 0000328484

Prezes Zarzadu

tel.: 32 277 61 00
fax: 322717311

Z-ca Prezesa

tel.: 32 277 61 00
fax: 322717311

Z-ca Dyrektora ds. Finansowych
tel.: 32 277 61 00 wew. 110

Z-ca Dyrektora
ds. Techniczno-Administracyjnych

tel.: 32 277 61 00 wew. 103

Z-ca Dyrektora ds. Organizacji
Ustug Medycznych i Statystyki
tel.: 32 277 61 00 wew. 202

Naczelna Pielegniarka
tel.: 32 277 61 00 wew. 116

Gtowny Ksiegowy
tel.: 32 277 61 00 wew. 111

Biuro Prawne
tel.: 32 277 61 00 wew. 109

Dziat Administracji Zamoéwien
i Logistyki
tel.: 32 277 61 00 wew. 370

Dziat Organizacji Ustug Medycznych

i Statystyki
tel.: 32 277 61 00 wew. 106

Dziat Ekonomiczno-Finansowy
tel.: 32 277 61 00 wew. 112

Dziat Kadr i Ptac
tel.: 32 277 61 00 wew. 119

Dziat Techniczno-Gospodarczy
tel.: 32 277 61 00 wew. 123

SZPITAL MIEJSKI
W ZABRZU

“)

Zabrze, dnia 22.03.2016r.

SZPITAL MIEJSKI W ZABRZU SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

zatrudni Pracownika na stanowisko:

KIEROWNIKA DZIALU ADMINISTRACJI ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH | LOGISTYKI

Miejsce pracy: Zabrze
Region: Slaskie

Gléwne Obowiazki pracownika:
* prowadzenie, koordynacja i nadzor spraw z zakresu zamdwien publicznych,
* prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
* organizowanie, kierowanie i uczestniczenie w pracach komisji
przetargowych,
* redagowanie oraz publikacja ogloszen,
* opracowanie zbiorczego planu zamowien publicznych,
*  prowadzenie rejestrow,
* organizacja szkolen z zakresu zaméwien publicznych dla pracownikéw firmy,

* koordynacja pracy zespotu dziatu,

* raportowanie, prowadzenie spraw zwiazanych z zewnetrznym
dofinansowaniem zadan inwestycyjnych,

*  sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie zaméwien publicznych,
*  sporzadzanie uméw z zakresu zamdéwien publicznych

*  weryfikacja zapiséw uméw z zakresu zaméwien publicznych w czasie
realizacji

* prowadzenie prawidlowej gospodarki magazynowej i dokumentacji proceséw
magazynowych

*  nadzoér nad dziataniem Archiwum



Wymagania niezbedne

wyksztalcenie wyzsze (administracja, ekonomia, prawo lub pokrewne)

co najmniej 5 letnie doSwiadczenie zawodowe zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan
o0 udzielanie zamo6wien publicznych oraz 2 letnie na stanowisku Kierownika

znajomos$¢ przepisow ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, iumiejetnos¢ ich stosowania w praktyce,
mile widziana wiedza z zakresu finanséw publicznych

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

Wymagania dodatkowe

doswiadczenie w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

biegla obstuga aplikacji MS Office (MS WORD, MS EXELL)

samodzielno$¢, doktadnos$¢, komunikatywnos$é ,

bardzo dobra organizacja pracy wiasnej i podleglego zespotu

wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne

odporno$¢ na stres i prace pod presja czasu

umiejetnos$ci analityczne

POSTEPOWANIE REKRUTACYJNE PODZIELONE ZOSTALO NATRZY ETAPY:

L.

II.

Kandydaci skladajg na adres mailowy CV potwierdzajace wymagania niezbedne jak réwniez
wymagania dodatkowe w formie elektroniczne;
na adres:

sekretariat@szpitalzabrze.pl do dnia 30 marca 2016 roku.

Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z o. 0. zastrzega sobie prawo wyboru niektorych ze zgloszonych
kandydatéw — os6b , ktore zostang zaproszone na test merytoryczny - ktory odbedzie sie dnia

4 kwietnia 2016r. godz.11.00

wsali konferencyjnej Szpitala Miejskiego w Zabrzu przy ulicy Zamkowej 4 - I p. Budynek Dyrekcji

Osoby, ktore zostana wybrane do uczestnictwa w teScie merytorycznym sa zobowiazane do zlozenia przed

rozpoczeciem testu.

II1.

listu motywacyjnego
kwestionariusza osobowego

kserokopii dokumentéw potwierdzajacych : staz pracy i kwalifikacje, doSwiadczenie jak rowniez wiedze.

Rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami z oséb , ktére przystapity do testu


mailto:sekretariat@szpitalzabrze.pl

merytorycznego. Kandydat o terminie rozmowy zostanie poinformowany telefonicznie przez Szpital
Miejski w Zabrzu.

Dodatkowych informacji udziela Dziat Kadr i Pac tel. (32) 2776 119

Zarzad Spotki Szpitala Miejskiego w Zabrzu.
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